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JONAVOS VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,,PAKALNUTE*
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Jonavos vaiky lopSelyje-darzelyje ,,Pakalnuté™ taisyklés
(toliau-Taisyklés) nustato asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, asmens duomeny
tvarkymo tikslus, duomeny subjekty teise ir jy igyvendinimo tvarka, duomeny apsaugos technines ir
organizacines priemones.

2. Sios Taisyklés taikomos ir yra privalomos duomeny valdytojui — Jonavos vaiky
lopseliui-darzeliui ,,Pakalnuté® (toliau — Darzelis) — ir visiems Darzelyje dirbantiems asmenims,
kurie tvarko asmens duomenis arba eidami pareigas juos suzinojo.

3. Darzelyje tvarkomi visy Darzelio bendruomenés nariy — esamy ir buvusiy darbuotojy,
ugdytiniy, ir kity asmeny, jstatymy nustatyta tvarka sutartiniy ir kity teisiniy santykiy pagrindu
pateikusiy informacijg, - asmens duomenys.

4. Darzelis yra visy Darzelio veiklos ir vidaus administravimo procesuose surinkty
duomeny valdytojas, taip pat duomeny subjekty bei treciyjy Saliy perduoty asmens duomeny
tvarkytojas.

5. Sios Taisyklés parengtos vadovaujantis 2008 m. vasario 1 d. Nr. X-1444 , Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu* (aktuali redakcija).

6. Siy Taisykliy tikslas — apsaugoti DarZelio bendruomenés privataus gyvenimo
nelieCiamumo teis¢ tvarkant asmens duomenis.

7. Siose Taisyklése naudojamos pagrindinés savokos:

7.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija susijusi su gyvu asmeniu, kurio tapatybé
Nustatyta ar gali baiti nustatyta. Skirtinga informacija, kuri surinkta kartu gali atskleisti asmens
tapatybe, taip pat asmens duomenys.

Asmens duomenys, i§ kuriy paSalinta asmeniné informacija, kurie yra uzsifruoti ar kuriems
yra suteikti pseudonimai, bet kuriuos galima panaudoti i§ naujo nustatant asmens tapatybe islieka
asmens duomenimis ir jiems taikomos Taisykles.

Asmens duomeny pavyzdziai: asmens kodas, vardas, pavarde¢, elektroninio paSto adresas
(vardas.pavardé@imoné.com), asmens tapatybés kortelés numeris, buvimo vietos duomenys (pvz.
buvimo vietos duomenys mobiliajame telefone), interneto portalo (IP) adresas, slapuky
identifikatoriai, ligoninés arba gydytojo turimi duomenys, kurie gali buti simbolis, pagal kurj
galima konkreciai nustatyti asmens tapatybe.

Duomeny, kurie nelaikomi asmens duomenimis pavyzdziai: juridinio asmens kodas,
elektroninio pasto adresas ( pvz.: info@imoné.com), nuasmeninti duomenys.

7.2. Duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys.

7.3. Duomeny teikimas - asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu bidu padarant
juos prieinamus (iSskyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

7.4. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlieckamas veiksmas :
rinkimas, uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
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(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.

7.5. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar
i§ dalies atliekami automatinémis priemonémis.

7.6. Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo
darbuotojas) asmuo, duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas
ir (arba) jo skyrimo tvarka gali buti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

7.7. Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su Kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato
jstatymai ar kiti teisés aktai, duomeny valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti tuose
Jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

7.8. Ypatingi asmens duomenys — duomenys susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

7.9. ISankstiné patikra — numatomy duomeny tvarkymo veiksmy patikrinimas prie$ juos
pradedant Siy Taisykliy nustatytais atvejais.

7.10. Susisteminta rinkmena — rinkmena asmens duomeny, sistemiSkai i§déstyty pagal
tam tikrus su asmeniu susijusius kriterijus, leidziancius lengviau rasti asmens duomenis rinkmenoje.

7.11. Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam Zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biiti iSreikstas
aiSkiai — raSytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodan¢ia duomeny subjekto valig
(pazymint arba pabraukiant Taip Ne).

7.12. Trecdiasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i§skyrus duomeny subjekta, duomeny
valdytoja, duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo jgalioti tvarkyti duomenis.

7.13. Vidaus administravimas - veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir
finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas).

7.14. VieSoji duomeny rinkmena — valstybés registras ar kita duomeny rinkmena, kurie
pagal jstatymus ar kitus teisés aktus skirti teikti informacijg visuomenei ir kuriais visuomené gali
teisétai naudotis.

7.15. Vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu (toliau —vaizdo
duomenys), tvarkymas naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones (vaizdo ir fotokameras
ar pan.), nepaisant to, ar Sie duomenys yra iSsaugoti laikmenoje.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

8. Asmens duomenys Darzelyje tvarkomi $iais tikslais:

8.1. Ugdymo proceso_administravimo _tikslu (vaiky priémimo j Darzelj jforminimas,
prieSmokyklinio ir/ar ikimokyklinio ugdymo sutar¢iy sudarymas, ugdomojo proceso organizavimas
ir vykdymas, ugdytiniy duomenys apie sveikata, ugdytiniy apskaita) tvarkomi Sie duomenys:
vardas, pavardé¢, asmens kodas, gimimo data, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
pilietybe, Seimyniné padétis, socialiné padétis (priklausomas socialiai remtiny asmeny grupei),
duomenys apie sveikatg, atliktos jmokos uz darzelj, skolos, permokos jy dydis ir datos.

8.2. Mokslo proceso administravimo tikslu (fiksuoti ir vertinti pedagoginiy darbuotojy ir
ugdytiniy meno, kiirybiskumo, projekty veiklos rezultatus) tvarkomi Sie duomenys: atvaizdas,
vardas, pavardé, amzius.

8.3. Vidaus administravimo tikslu (struktiiros tvarkymas, darbo sutariy sudarymas,
esamy ir buvusiy darbuotojy informacijos valdymas, dokumenty valdymas, turimy materialiniy ir
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finansiniy istekliy valdymas) tvarkomi Sie duomenys: asmens kodas, vardas, pavard¢, pilietybé,
adresas, gimimo data, lytis, nuotrauka, parasas, Seimyniné padétis, asmens socialinio draudimo
pazymejimo numeris, darbo uzmokesc¢io bei socialinio draudimo jmoky sumos, atsiskaitomosios
saskaitos numeris, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos aprasymas,
pareigos, duomenys apie priémimg (perkélima) j pareigas, atleidimg i pareigy, darbo staza,
pareigas j kurias asmuo pageidauja buti paskirtas ar perkeltas, tabelinis darbuotojo identifikavimo
numeris, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, identifikavimo pedagogy registre kodas,
duomeny jrasymo (keitimo) data, duomenys apic atostogas, duomenys apie komandiruotes,
duomenys apie atskirg darbo grafika, duomenys apie darbo uzmokestj, iSmokas, informacija apie
dirbtag darbo laika, informacija apie skatinimus, darbo pareigy pazeidimus, duomenys apie
darbuotojy veiklos vertinima, vieSyjy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys, ypatingi asmens
duomenys, susije su asmens sveikata, paso ir (ar) asmens tapatybés kortelés numeris (-iai), iSdavimo
data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, dokumento registracijos data ir numeris, ankstesné
darbovieté ir pareigos, buvusi pavarde, igyto mokslo pazyméjimy kopijos, kiti asmens duomenys
kuriuos pateikia pats asmuo.

8.4. Naudotojo paskyrai administruoti (elektroninis dienynas ir pan.) tapatybés
nustatymo tikslu tvarkomi Sie asmens duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens
kodas, elektroninio pasto adresas ir kiti duomenys i§ pedagogy registro ir mokiniy registro.

8.5. Renginiy organizavimo _tikslu (tame tarpe ir naudojant akty sal¢ neatlygintinai
Jonavos rajono bendruomenéms) tvarkomi Sie duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardg,
gyvenamoji vieta (jei fiziniy asmeny grupé) asmens kodas, asmens tapatybe patvirtinantis
dokumentas, telefono numeris, elektroninis pasto adresas, darbovieté, registravimo pazyméjimas
(jei tai juridinis asmuo).

8.6. Finansiniu atsiskaitymuy tikslu (su darzelio darbuotojais) tvarkomi Sie asmens
duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris,
duomenys apie sveikatg (nejgalumas).

8.7. Finansiniy atsiskaitymu tikslu (su ugdytiniy tévy, globéju ar ripintoju, paciam
praSant, esant permokai uz darzelj) tvarkomi Sie asmens duomenys: vaiko tévo ar glob¢jo, riipintojo
vardas, pavard¢, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, telefono numeris, vaiko vardas, pavardé.

8.8. Asmeny skundy, praSymu ir_pareiSkimy nagrinéjimo tikslu tvarkomi Sie
duomenys: duomeny subjekto vardas, pavarde, pareigybé (jei darbuotojas), adresas, telefono
numeris, paraSas, skunde, praSyme ar pareiSkime nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus
asmens duomenis), skundo, praSymo ar pareiskimo nagrinéjimo rezultatas (nurodytas direktoriaus
1sakyme, raste ir kitoje raSytinoje formoje), skundo, praSymo ar pareiSkimo nagriné¢jimo metu gauta
informacija, Darzelio atsakymo j skundg, pra§yma ar parei$kimg data ir numeris.

8.9. Specialiosios pedagoginés pagalbos tikslu (specialusis pedagogas-logopedas,
psichologas, vaiko gerovés komisija) padéti vaikams turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy
integruotis darzelyje tvarkomi, Sie duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, adresas, sveikatos
biikle (sveikatos pazyma, ypatingu atveju sutrikimo diagnozé, iSrasas i§ medicininiy duomeny),
tévo, globéjo ar riipintojo vardas, pavardé¢, adresas, telefono numeris, parasas.

8.10. Socialinés pagalbos teikimo tikslu (socialinis pedagogas) tvarkomi §ie duomenys:
vardas, pavardé, adresas, telefono numeris, gimimo data, gyvenamosios aplinkos vertinimas.

8.11. Darbuotoju darbo, civilinés, gaisrinés saugos uZtikrinimo jstaigoje tikslu
tvarkomi Sie duomenys: vardas, pavarde, pareigybé, parasas.

8.12. Darzelyje tvarkomi Sie asmens duomenys apie sveikata teisés aktu igyvendinimo

tikslu:

8.12.1. darbuotojo medicininé knygelé¢ forma F048/a patvirtinta Lietuvos Respublikos
Sveikatos apsaugos ministro 2000 m. geguzés 31 d. jsakymu Nr. 301 5 str.

8.12.2. vaiko sveikatos pazyméjimas forma Nr. 027-1/a patvirtinta Lietuvos Respublikos
Sveikatos ministro 2013 m. geguzés 16 d. jsakymu Nr. V-507;
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8.13. DarZelio teritorijos vaizdo stebéjimas vykdomas siekiant uZtikrinti jstaigos
bendruomenés sauguma, apsaugoti jstaigos turtg. Vaizdo duomeny tvarkymas nustatytas Darzelio
direktoriaus patvirtintame vaizdo kamery stebéjimo tvarkos apraSe. Vaizdo duomenis tvarko
istaigos direktoriaus jsakymu patvirtintas asmuo, kuris yra supazindintas su asmens duomeny
teising apsauga reglamentuojanciais teisés aktais.

8.13.1. Vaizdo stebéjimo priemonés jrengtos taip, kad atsizvelgiant j nustatyta vaizdo
steb¢jimo tiksla:

8.13.1.1. vaizdo stebéjimas vykdomas ne didesng¢je teritorijos dalyje, negu tai yra biitina;

8.13.1.2. renkama ne daugiau vaizdo duomeny, negu tai yra biitina;

8.13.1.3. vaizdo jrasai nesaugomi elektroninése laikmenose, sistema po 14 dieny vaizdo
jraSus iStrina automatiskai;

8.13.1.4. jrengty ir eksploatuojamy vaizdo stebéjimo priemoniy ] stebéjimo lauka
nepatenka darzelio vidaus patalpos ir privati teritorija ar j&jimas j jg;

8.14. Duomeny subjekto informavimas vykdant vaizdo steb¢jima.

Darzelis uztikrina, kad prie§ patenkant j teritorijg, kurioje vykdomas vaizdo steb&jimas,
buty aiskiai ir tinkamai pateikta §i informacija:

8.14.1. apie vykdoma vaizdo stebéjima;

8.14.2. jstaigos rekvizitai ir kontaktiné informacija (adresas arba telefono rysio numeris);

8.14.3. darzelis gali pateikti ir kita papildomg informacija, kad biity uztikrintas teisétas
vaizdo duomeny tvarkymas nepazeidziant duomeny subjekto teisiy (pvz., vaizdo stebéjimo tikslas);

8.14.4. vykdant vaizdo stebéjima jstaigos teritorijoje darbuotojai apie tokj jy vaizdo
duomeny tvarkyma yra informuoti rastu.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMAS DARZELYJE

9. Duomenys Darzelyje renkami teisés akty (Lietuvos Respublikos Darbo kodeksas;
pildant praSymag vaikg priimti j jstaiga, vadovaujantis Jonavos rajono savivaldybés tarybos
sprendimu ,,Dél centralizuoto vaiky priémimo j Jonavos rajono savivaldybés Svietimo jstaigy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes tvarkos apraso patvirtinimo®™; sudarant
prieSmokyklinio ir/ar ikimokyklinio ugdymo sutartj, vadovaujantis Jonavos rajono savivaldybeés
tarybos sprendimo ,,Dél centralizuoto vaiky priémimo j Jonavos rajono savivaldybés Svietimo
jstaigy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes tvarkos apraSo patvirtinimo* 22; 23; 24
punktu; duomenims suvesti j mokiniy registra, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2008 m. vasario 8 d. jsakymu Nr. [SAK-353 ,,D¢él mokiniy registro steigimo jo
nuostaty patvirtinimo ir veiklos pradzios nustatymo®; igyvendinant prieSmokyklinio ugdymo
bendrgja programa ir jstaigos ikimokyklinio ugdymo (-si) programg ,,Miisy Saknys ir aplinka®;
buhalterinés apskaitos rinkmenos ir kiti jstaigos veikla reglamentuojantys teisés aktai) nustatyta
tvarka juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekto, jei reikalinga oficialiai uzklausiant reikalinga
informacijg tvarkanciy ir turiniy teis¢ jg teigti subjekty ar sutarCiy pagrindu. Asmens duomenys
tvarkomi gavus duomeny subjekto sutikima, sutikimy specialiosios pedagoginés pagalbos suteikimo
tikslu naudojama forma priedas 4 (Mokinio specialiyjy ugdymosi poreikiy (iSskyrus atsirandancios
del i8skirtiniy gabumy) pedagoginiy, psichologiniy, medicininiy ir socialiniy pedagoginiy aspektais
jvertinimo ir specialiojo ugdymosi skyrimo tvarkos apraso). Darzelio darbuotojy asmens
duomenims tvarkomiems darbo santykiy tikslu sutikimy nereikia.

IV SKYRIUS
DUOMENU TVARKYME DALYVAUJANCIU SUBJEKTU PAREIGOS

10. DarzZelis kaip duomeny valdytojas:
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10.1. wuztikrina duomeny subjekto teisiy igyvendinimg ir vykdo bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanéiuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

10.2. paskiria asmenis, atsakingus uz asmens duomeny tvarkyma DarZelyje;

10.3. uztikrina, atsakymus i duomeny subjekty praSymus ir skundus;

10.4. uztikrina butinus isteklius, kurie reikalingi siekiant apsaugoti duomeny subjekty
asmens duomenis (dokumenty saugyklos, spintos su uzraktais, saugojimo patalpos, naudotojy
paskyros ir kt.);

10.5. tvirtina asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojanc¢ius dokumentus;

10.6. uztikrina darbuotojy mokyma ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés
apsaugos srityje;

10.7. uztikrina, kad asmens duomenis Darzelio tvarkomose informaciniy technologijy
sistemose tvarkyty tik tie asmenys, kuriems tai biitina vykdomoms darbinéms funkcijoms atlikti, ir
tik tokios apimties, kuri butina numatytiems tikslams pasiekti;

10.8. reglamentuoja ir jgyvendina Darzelio tvarkomy informaciniy technologijy sistemy
technines duomeny apsaugos priemones;

10.9. uztikrina teiséta asmens duomeny tvarkyma, duomeny subjekty teisiy ir reikiamy
techniniy duomeny apsaugos priemoniy jgyvendinimg Darzelio valdomy ir (ar) tvarkomy
informaciniy technologijy sistemy priemonémis;

10.10. uztikrina technines priemones, jgalinancias asmens duomeny saugojimg tokia
forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau nei to reikia tiems tikslams,
dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

10.11. duomeny valdytojui draudziama duomeny subjekto asmens koda skelbti viesai.
Asmens kodas — unikali skaitmeny seka. Asmens kodas asmeniui suteikiamas Gyventojy registro
Jstatymo nustatyta tvarka.

11. Darbuotojai tvarkantys asmens duomenis uZtikrina, kad biity laikomasi Siy
duomeny tvarkymo principuy:

11.1. asmens duomenys biity tvarkomi laikantis Lietuvos Respublikos Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo ir kity norminiy bei Darzelio dokumenty, reglamentuojanc¢iy duomeny
apsauga;

11.2. asmens duomenys biity renkami apibréZtais ir teisétais tikslais ir toliau nebiity
tvarkomi tikslais, nesuderinamais su nustatytais prie$ renkant asmens duomenis;

11.3. darbuotojui tvarkan¢iam asmens duomenis draudziama duomeny subjekto asmens
koda skelbti vieSai. Asmens kodas — unikali skaitmeny seka. Asmens kodas asmeniui suteikiamas
Gyventojy registro jstatymo nustatyta tvarka.

11.4. asmens duomenys biity tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai;

11.5. asmens duomenys biity tiksliis ir, jei reikia dé¢l asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netiksliis ar neiSsamiis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkymas (iSskyrus saugojima);

11.6. asmens duomenys biity tapatiis, tinkami tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti;

11.7. asmens duomenys biity tvarkomi taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau nei to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

11.8. uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis organizaciniy ir techniniy
duomeny saugumo priemoniy, nurodyty tvarkomy informaciniy technologijy sistemy
dokumentuose;

11.9. atsako uz asmens duomeny tvarkymui reikalingy dokumenty (isakymy, susitarimy,
protokoly, sutariy, praneSimy ir pan.) parengimg, registracija jstatymuose nustatyta tvarka
(igyvendinant duomeny subjekty teises);



11.10. wuztikrina tinkamy organizaciniy priemoniy, skirty apsaugoti tvarkomus asmens
duomenis nuo atsitiktinio ar neteis€to sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio
Kito neteiséto tvarkymo, jgyvendinima.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS IR SUNAIKINIMAS

12. Darzelyje asmens duomenys saugomi ir archyvuojami pagal kasmet su Jonavos rajono
savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus dokumenty eksperty komisija
suderintg ir jstaigos direktoriaus patvirtinta Jonavos vaiky 1/d ,,Pakalnuté* dokumentacijos plana.

13. Asmens duomenys sunaikinami pagal byly (dokumenty) atrinkty naikinti aktg, kuris
suderintas su Jonavos rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus
dokumenty eksperty komisija ir patvirtintas jstaigos direktoriaus.

14. Nebereikalingi duomenys (dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijas)
sukauptus ne automatiniu budu, turi biiti sunaikinti taip, kad juose esanti informacija nebiity
atpazjstama, o automatiniu biidu surinktus duomenis turi sunaikinti iStrindami nebereikalingus
asmens duomeny failus i$ saugojimo laikmenos taip, kad jy nebtty galima atgaminti.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

15. Asmens duomenys Darzelyje tvarkomi rankiniu, automatiniu budu arba
susistemintuose rinkiniuose naudojant Darzelyje jrengtas asmens duomeny tvarkymo priemones.

16. Asmens duomeny teikimo sutikimuose duomeny subjektui informacija pateikiama
aiSkiai be dviprasmybiy su aiSkia galimybe nesutikti pateikti duomenis (pvz., pabraukiant arba
pazymint Taip, Ne).

17. Darbuotojams atsiskaitymo lapeliai jteikiami asmeniskai, tiesiogiai.

18. Tiesiogiai renkant asmens duomenis i§ duomeny subjekto privaloma suteikti Sig
informacija (i8skyrus atvejus, kai duomeny subjektas tokig informacija jau turi):

18.1. duomeny valdytojo adresas, telefonas, elektroninio pasto adresas;

18.2. kokiais tikslais ketinama tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenis;

18.3. kokie duomeny subjekto asmens duomenys yra reikalingi;

18.4. kokios yra asmens duomeny nepateikimo pasekmés;

18.5. kam ir kokiais tikslais bus teikiami jo asmens duomenys;

18.6. apie duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir teis¢
reikalauti iStaisytus neteisingus, neiS§samius, netikslius savo asmens duomentis.

19. Kai asmens duomenys apie duomeny subjekta gauti netiesiogiai i§ duomeny subjekto
arba ketinant asmens duomenis teikti tretiesiems asmenims, privaloma apie tai informuoti duomeny
subjekta ne véliau kaip iki to momento, kai duomenys teikiami pirma karta, iSskyrus atvejus, kai
duomeny subjektas tokig informacijg jau turi arba duomeny perdavimg nustato kiti teisés aktai.
Duomeny subjektui turi biti pateikta §i informacija:

19.1. Darzelio ir duomeny gavéjo adresas, telefonas, elektroninio pasto adresas;

19.2. kokiais tikslais tvarkomi ar ketinami tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenys;

19.3. 1§ kokiy Saltiniy ir kokie duomeny subjekto asmens duomenys yra surinkti ar
ketinami rinkti;

19.4. kam ir kokiais tikslais teikiami duomeny subjekto asmens duomenys;

19.5. apie duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir teis¢
reikalauti iStaisyti neteisingus, neis§samius, netikslius savo asmens duomenis;



19.6. informacija duomeny subjektui teikiama rasytine forma (tiesiogiai, registruotu pastu
ar elektroninio rySio priemonémis), gaunat patvirtinimg apie informacijos gavimg, uZztikrinant
susipazinimo jrodomuma.

20. Duomeny subjektas Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés saugos istatyme
numatytais atvejais turi teis¢ nesutikti, kad jo duomenys biity tvarkomi treciosios Salies, apie savo
sprendimg informuojant duomeny tvarkytoja.

21. Kai duomeny subjektui nejmanoma pateikti informacijos dél didelio duomeny subjekty
skai¢iaus, duomeny senumo, nepagristai dideliy sgnaudy, privaloma apie tai praneSti duomeny
subjektui.

22. Tesés akty nustatytais atvejais ir tvarka Darzelis teikia jo tvarkomus asmens duomenis
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijai, Lietuvos Respublikos valstybinei mokesciy
inspekcijai, Lietuvos Respublikos specialiyjy tyrimy tarnybai, Lietuvos Respublikos saugumo
departamentui, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai, Lietuvos Respublikos
nacionaliniam kibernetiniam saugos centrui, Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo tarnybai ir
kitiems tretiesiems asmenims pagal praSyma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba
pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

23. Asmens duomenys duomeny gavéjams, esantiems Europos Sajungos valstybése narése
ir kitose Europos ekonominés erdvés valstybése, teikiami tomis paciomis salygomis ir tvarka kaip ir
duomeny gavéjams, esantiems Lietuvos Respublikoje.

24. Kai DarZelis su duomeny tvarkytoju sudaro raSyting duomeny teikimo sutartj, kurioje
turi bti:

24.1. nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslai, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas;

24.2. nustatyta, kad asmens duomeny tvarkytojas gali veikti tik duomeny valdytojo
nurodymu;

24.3. nurodyti teisés aktai ir standartai, kuriais vadovaujamasis tvarkant asmens duomentis;

24.4. nustatyti asmens duomeny tvarkymo tikslai ir budai;

24.5. pateiktas baigtinis tvarkomy asmens duomeny sarasas;

24.6. nurodyta, kokius asmens duomeny tvarkymo veiksmus duomeny valdytojo vardu
privalo ir gali atlikti duomeny tvarkytojas;

24.7. nurodyta, kaip ir kokiais atvejais atlickamas asmens duomeny tikslinimas, taisymas,
kada jie yra atnaujinami, kaip tvarkomi pasikeit¢ asmens duomenys ir pan.;

24.8. aptarta duomeny subjekto teisiy igyvendinimo tvarka;

24.9. numatytas asmens duomeny saugojimo (jskaitant aktyvioje ir (ar) pasyvioje duomeny
bazéje) terminas ir veiksmai, kurie atliekami pasibaigus Siam terminui;

24.10. nustatytas konfidencialumo reikalavimo laikymasis;

24.11. aptartas organizaciniy bei techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy taikymas;

24.12. nustatyta atsakomybé uz sutarties salygy nesilaikyma.

25. Duomeny gavéjas turi uztikrinti tinkamg organizaciniy ir techniniy priemoniy, skirty
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip
pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo, jgyvendinima.

26. Duomeny gavéjo asmens duomeny apsaugos priemonés turi atitikti DarZelio asmens
duomeny apsaugos dokumentuose nustatytus reikalavimus.

27. Darzelis tvarko duomenis ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

28. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Darzelio veikloje, turi Sias teises:
28.1. teise nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenis (teisé¢ nesutikti);
28.2. zinoti (buti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teis¢ Zinoti);
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28.3. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);

28.4. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
neiSsamius, netikslius, neteisingus asmens duomenis (teis¢ iStaisyti);

28.5. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus
(i8skyrus saugojima) (teis€ sunaikinti ir teis¢ biiti pamirStam);

28.6. turi teise reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny
tvarkymo teis¢ (teis¢ apriboti);

28.7. turi teise ] duomeny perkélima (teisé€ perkelti).

29. Duomeny subjektas, pateikdamas duomeny valdytojui ar duomeny tvarkytojui asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta, turi teis¢ gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti per
paskutinius vienerius metus.

30. Duomeny valdytojas, gaves duomeny subjekto paklausimg dél jo asmens duomeny
tvarkymo, privalo atsakyti, ar su juo susij¢ asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikti duomeny
subjektui praSomus duomenis ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto
kreipimosi dienos. Duomeny subjekto prasymu tokie duomenys turi buti pateikiami rastu.
Neatlygintinai tokius duomenis duomeny valdytojas teikia duomeny subjektui karta per
kalendorinius metus.

31. Duomeny valdytojas gali nesudaryti duomeny subjektams salygy igyvendinti $iy teisiy,
kai jstatymy numatytais atvejais, reikia uztikrinti nusikaltimy, tarnybinés ar profesinés etikos
pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma, taip pat duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir
laisviy apsauga.

32. Duomeny subjekto teisé reikalauti iStaisyti, sunaikinti ir sustabdyti savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus:

32.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamils ar netikslis, ir kreipiasi i duomeny valdytoja, duomeny
valdytojas nedelsdamas privalo asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto praSymu (iSreiksti
raSytine, Zodine ar kita forma) nedelsdamas iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens
duomenis ir (arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

32.2. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir kreipiasi ] duomeny valdytoja, duomeny
valdytojas nedelsdamas privalo neatlygintinai patikrinti asmens duomeny tvarkymo teisétuma,
saziningumg ir duomeny subjekto prasymu (iSreikStu raSytine forma) nedelsdamas sunaikinti
neteisétai ir nesgziningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima,

33. Duomeny subjekto praSymu sustabdzius jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus.
Asmens duomenys, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, turi biiti saugomi tol, kol bus iStaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto prasymu arba tvarkymo veiksmai sustabdyti, turi biiti saugomi tol,
kol bus iStaisyti ar sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo
terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik:

33.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

33.2. jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

33.3. jei reikia saugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

34. Duomeny valdytojas privalo nedelsdamas pranesti duomeny subjektui apie jo praSymu
atliktg ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy
sustabdyma.

35. Asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinanc¢ius dokumentus, gavus duomeny
subjekto prasyma.
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36. Jeigu duomeny valdytojas abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny
teisingumu, jis privalo stabdyti tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrinti ir
patikslinti. Tokie asmens duomenys gali biiti naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

37. Duomeny valdytojas privalo supazindinti duomeny subjekta su jo teise nesutikti, kad
bty tvarkomi jo asmens duomenys.

38. Duomeny subjektas turi teise rastu nesutikti, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys.
Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas, duomeny valdytojas privalo
nedelsdamas ir nemokamai nutraukti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy
nustatytus atvejus, ir informuoti duomeny gaveéjus.

39. Duomeny subjekto praSymu duomeny valdytojas privalo pranesti duomeny subjektui
apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo
veiksmus.

40. Duomeny subjektas turi teis¢ pateikti skunda Valstybiniai duomeny apsaugos
inspekcijai del DarZelio veiksmy (neveikimo).

41. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti atlyginti Darzelio jam padaryta turting ir
neturting zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo (neveikimo).

42. Darzelis turi uztikrinti, kad duomeny subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa
informacija duomeny subjektui biity pateikiama aiskiai, suprantamai ir priimtina forma.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMAS

43. Duomeny subjektas (ugdytiniy tévas, globéjas ar ripintojas), sieckdamas jgyvendinti
savo teises, teikia Darzelio direktoriui laisvos formos raSytinj prasyma ar skundg asmens duomeny
tvarkymo klausimais.

44. Darzelio darbuotojai praSymus ar skundus teikia Darzelio direktoriui.

45. Buve Darzelio darbuotojai, esamy ir buvusiy ugdytiniy tévai, glob¢jai ar ripintojai, kiti
duomeny subjektai prasymus ir skundus teikia Darzelio direktoriui.

46. PraSymas turi biiti jskaitomas, pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas duomeny subjekto
vardas, pavardé, adresas ir kiti kontaktiniai duomenys pageidaujamos formos rySiui palaikyti,
informacija apie tai, kokiag 1§ duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti.

47. Duomeny subjektas gali jgyvendinti savo teises tik suteikus Darzeliui galimybeg
patikrinti jo tapatyb¢. Duomeny subjekto tapatybé patikrinama vienu i$ iy budy:

47.1. atvykstant ] Darzelj ir kartu su praSymu jgyvendinti teises pateikiant asmens tapatybe
patvirtinant] dokuments;

47.2. teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidZia tinkamai
identifikuoti asmenj (pvz., elektroniniu parasu). Pateikdamas praSyma Darzelio direktoriui duomeny
subjektas privalo parodyti asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta.

48. PraSyma ar skunda priimantis rastvedys privalo patikrinti asmens tapatybg.

49. Siysdamas praSymg registruotu pastu duomeny subjektas duomeny kartu turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta notarine, jai prilyginama arba
supaprastinta tvarka, kaip numatyta Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse ir kituose teisés
aktuose.

50. Neregistruoti paStu pateikti ar neturintys atgalinio adreso praSymai ir skundai
nagrin¢jami bendra tvarka, taciau rastu neatsakomi.

51. Duomeny subjektas savo teisias jgyvendinti gali pats arba per notariskai jgaliotg
atstova.

52. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu kreipiasi asmens atstovas, jis savo praSyme
turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamagjg vieta, informacijg apie tai, kokig i§ Taisyklése
nurodyty duomeny subjekto teisy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti
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atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar jo dokumento kopija, patvirtintg teisés akty nustatyta tvarka.
Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti tuos pacius reikalavimus kaip atstovaujamojo.

53. Visi duomeny subjekty prasymai ir skundai asmens duomeny apsaugos klausimais bei
atsakymai ] juos turi biiti uzregistruoti Darzelio dokumenty valdymo sistemoje gauty dokumenty
registre ir asmens duomeny apsaugos skundy ir praSymy nagrin¢jimo dokumenty bylos suvestinéje.

54. Duomeny subjekto prasymas ar skundas, kuris pateiktas nesilaikant Siose Taisyklése
nustatyty reikalavimy, nenagrin¢jamas, iSskyrus atvejus, jei Darzelio direktorius nusprendzia kitaip.
Apie atsisakymg nagrinéti praSymag ar skundg motyvus Darzelio direktorius rastu informuoja
prasymga ar skundg pateikusi duomeny subjekta.

55. | prasymus ir skundus atsakoma valstybine kalba ir tokiu biidu, kokiu pateiktas
praSymas ar skundas (tiesiogiai ar registruotu pastu).

56. Prireikus ] praSyma ar skunda gali biiti atsakoma ne valstybine kalba, kai vadovaujantis
tarptautinés teisés aktais praSyma pateikia uzsienio valstybés institucija, kitas uzsienio subjektas.

57. Atsakyma j praSyma ar skunda koordinuoja asmuo atsakingas uz duomeny subjekto
duomeny tvarkyma.

58. Atsakyma duomeny subjektui pasiraso Darzelio direktorius.

59. Atsakymai | praSymga ar skundg parengiami atsizvelgiant i jo turinj:

59.1. | prasymg iSduoti dokuments, jo kopija, nuorasa ar iSrasg, atsakoma suteikiant
prasoma paslaugg arba nurodomos atsisakymo priezastys;

59.2. i skundg atsakoma informuojant apie istirtas aplinkybes arba nurodomos atsisakymo
tai padaryti priezastys;

59.3. | praSyma pateikti Darzelio turimg informacija atsakoma pateikiant prasoma
informacija Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i§ valstybés ar savivaldybiy institucijy ir
jstaigy jstatymo nustatyta tvarka arba nurodomos atsisakymo tai padaryti priezastys;

59.4. 1 kreipimasi, kuriame i1§déstoma asmens nuostata tam tikru klausimu, praneSama apie
Darzelio ar darbuotojo veiklos trikumus ir teikiami sitilymai, kaip juos iStaisyti, atkreipiamas
démesys | tam tikrg padét], informuojama apie darbuotojy piktnaudziavimg ar neteisétus veiksmus,
nesusijusius su konkretaus asmens teisé€ty interesy ir teisiy pazeidimu, ar kitokj asmens kreipimasi
atsakoma laisvos formos rastu.

59.5. 1 praSyma paSalinti atvaizdg reaguojama nedelsiant, paSalinama i§ Darzelio facebook
paskyros, internetinio tinklalapio ar/ir kity informaciniy prieigy, apie tai laisvos formos rastu
informuojamas praSyma pateikgs duomeny subjektas.

60. | praSymg ar skundg atsakoma aiskiai ir argumentuotai, nurodant visas praSymo ar
skundo nagrinéjimui jtakos turéjusias aplinkybes ir konkrecias teisés akty nuostatas, kuriomis
remtasi vertinant praSymo ar skundo turinj.

61. Atsakyme, kuriame nurodomos atsisakymo suteikti praSomg paslauga, informacija,
priezastys, asmuo ar jo atstovas turi biiti informuojamas apie tokio atsisakymo apskundimo tvarka,
nurodant institucijos (-y), kuriai (-ioms) gali biiti pateiktas skundas, pavadinimg (-us) ir adresg (-us)
taip pat terming (-us), per kurj (-iuos) gali biiti pateiktas skundas. Persiunciant praS§ymg ar skunda
nagrinéti kitai kompetentingai institucijai ir informuojant apie tai asmenj ar jo atstovg, pranesime
asmeniui nurodyti minétos apskundimo tvarkos nereikia.

62. Informacijg asmens duomeny klausimais, nesancig DarZelio tvarkomose informacinése
sistemose, surenka uz duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymg atsakingas darbuotojas ne
véliau kaip per 21 (dvideSimt vieng) kalendoring dieng nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos
pateikia DarZelio direktoriui.

63. | gautus praSymus ar skundus atsakoma per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny nuo
duomeny subjekto kreipimosi dienos.

64. Darzelio direktoriaus sprendimu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme numatytais atvejais atsakymo pateikimas gali biiti atidétas iki 60 (SeSiasdeSimt)
dieny informuojant apie tai duomeny subjekta.
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65. Nagrinédami prasymus ir skundus Darzelio darbuotojai privalo vadovautis pagarbos
Zmogaus teiséms, teisingumo, sgziningumo ir protingumo principais.

66. Draudziama atsisakyti nagrinéti praSymus ir skundus dél to, kad néra Sig funkcija
atliekancio darbuotojo. Minéto darbuotojo atostogy, komandiruoc¢iy ir kitais nebuvimo darbe
atvejais praSymus ir skundus nagrinéti turi biiti pavedama kitiems darbuotojams.

67. PraSyma ar skundg nagrinéjantis darbuotojas pats nusiSalina nuo praS§ymo nagriné¢jimo
arba gali biiti nusalintas Darzelio direktoriaus ar jo jgalioto asmens pavedimu:

67.1. jeigu duomeny subjektas pateikia susijusj su asmens duomenis tvarkan¢io Darzelio
darbuotojo veikla praSyma ar skunda ar atsiranda nurodyty aplinkybiy:

67.1.1. darbuotojas yra asmens, dé¢l kurio pradétas skundo tyrimas, artimas giminaitis (kaip
tai apibrézta Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse), svainis ar sugyventinis, jstatymy nustatyta
tvarka jregistraves partneryste;

67.1.2. tarp darbuotojo ir praSyma ar skunda pateikusio asmens yra pavaldumo santykiai;

67.1.3. darbuotojo nesaliSkumu pagristai abejojama del kokiy nors kity priezasc¢iy, galin¢iy
sukelti vieSyjy ir privaciy interesy konflikta.

68. Gauty su duomeny subjekto praSymu arba skundu asmens dokumenty kopijos
naikinamos po 1 (vieneriy) mety nuo skundo nagriné¢jimo pabaigos. Skundai, praSymai ir jy
nagrinéjimo dokumentai saugomi 1 (vienerius) metus ir naikinami pasibaigus nustatytam saugojimo
terminui pagal kasmet su Jonavos rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto
skyriaus dokumenty eksperty komisija suderintg ir jstaigos direktoriaus patvirtinta Jonavos vaiky I/d
»Pakalnuté* dokumentacijos plang.

69. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar ty dokumenty kopijos, esantys iSorinése
duomeny laikmenose ar elektroniniame paste, turi biiti iStrinti nedelsiant nuo jy panaudojimo ir (ar)
perkélimo | saugojimo vietas, taciau ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas jvykdzius praSyma
arba skunda.

70. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar ty dokumenty kopijos turi biti
sunaikinti taip, kad jy nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

IX SKYRIUS
ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

71. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose, spintose su uzraktu, vietinio tinklo srityse. Asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) neturi biiti laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti.

72. Keiciantis asmens duomenimis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy
kopijas) tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose
yra asmens duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti
paskirtiems darbuotojams priémimo-perdavimo aktu.

73. Asmuo, tvarkantis asmens duomenis, privalo:

73.1. susipazinti su Siomis Taisyklémis pasiraSytinai, pasiraSyti jsipareigojima saugoti
asmens duomeny paslapt] (Taisykliy priedas Nr.1). PasiraSytas jsipareigojimas saugomas
darbuotojo asmens byloje;

73.2. laikytis $iy Taisykliy ir Isipareigojimo saugoti asmens duomeny paslapti nuostaty;

73.3. laikytis konfidencialumo reikalavimy ir neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios
su asmens duomenimis susijusios informacijos, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas,
nebent tokia informacija biity viesa pagal galiojanCiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas; Si
pareiga galioja ir pasibaigus darbo sutartiniams santykiams;
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73.4. nedelsiant pranesti apie bet kokius asmens duomeny saugos pazeidimus Darzelio
direktoriui;

73.5. nedelsiant pranesti apie elektroninés informacijos saugos incidentus;

73.6. nedelsiant pakeisti slaptazodj, jeigu iSkilo jsilauzimo j kompiuter] su saugomais
asmens duomenimis grésmé ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims ir
kt.;

73.7. vengti pertekliniy dokumenty su asmens duomenimis kopijy darymo, nelaikyti $iy
dokumenty visiems prieinamoje, matomoje vietoje, tinkamai juos saugoti;

73.8. uztikrinti, kad dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, bty saugomi laikanti $iy
Taisykliy ir teisés akty reikalavimy;

73.9. pranesti Darzelio tiesioginiam vadovui ir direktoriui, jeigu jvertina ir nustato, kad
organizacinés ir techninés priemongs, skirtos asmens duomeny apsaugai, yra nepatikimos.

74. Isipareigojimas saugoti asmens duomeny paslaptj pasiraSomos dalyvaujant
tiesioginiam vadovui, iSskyrus atvejus, kai pasiraSoma elektroninémis priemonémis,
uztikrinan¢iomis neissiginamuma.

75. Darzelio direktorius uztikrina apsauga nuo neteisétos fizinés prieigos prie asmens
duomeny tokiomis priemonémis: rakinamos patalpos, jrengta veikianti asmeny jéjimo ] patalpas
kontrolés sistema (fiziné arba elektroniné), apribotas asmeny patekimas j atitinkamas patalpas,
jrengtos dokumenty saugojimo spintos, komodos su uzraktu ir kitos atitinkancios rizikg priemones.

76. Darzelio informacinése sistemose tvarkomy asmens duomeny saugumas uztikrinamas
vadovaujantis: vaizdo kamery stebé&jimo tvarkos aprasu, kompiuteriy naudojimosi tvarka.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

77. Taisyklés turi biti periodiskai, ne re¢iau kaip kartg per 2 (dvejus) metus perzitirimos ir
prireikus atnaujinamos.

78. Darzelio darbuotojy tiesioginiai vadovai turi uztikrinti, kad darbuotojai biity informuoti
apie Taisykliy atnaujinimus.

79. Informavimg apie Taisykliy atnaujinimg inicijuoja DarZelio direktorius.

80. Asmenims, kurie pazeidzia Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés saugos
Istatyma, kituose teisés aktuose, Siose Taisyklése ir kituose Darzelio dokumentuose nustatytus
asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus taikoma Lietuvos Respublikos teisés aktuose
nustatyta atsakomybé.

81. Darzelio direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas ne reciau kaip per 2 (dvejus)
metus atlieka asmens duomeny tvarkymo organizaciniy ir techniniy apsaugos priemoniy auditg.

82. Taisyklés skelbiamos Darzelio interneto svetaingje.

83. Taisykles ir Taisykleés jgyvendinantys dokumentai tvirtinami DarZelio direktoriaus

jsakymu.

XI SKYRIUS
PRIEDAI

1. Veiklos susijusios su darzelio asmens duomeny apsauga suvesting priedas Nr. 1

2. Isipareigojimas saugoti asmens duomeny paslaptj priedas Nr. 2.

3. Sutikimas ,,Dé¢l darbuotojo (pagal pareigybes) darbo uzmokes¢io vieSinimo Jonavos
vaiky lopselio-darzelio ,,Pakalnuté® internetiniame tinklalapyje* priedas Nr. 3

4. Sutikimas ,,Dél vaiko priémimo | Jonavos vaiky savivaldybés Svietimo jstaigos
ikimokyklinio/ prieSmokyklinio ugdymo grupes asmens duomeny teikimo ir asmens duomeny
tvarkymo* priedas Nr. 4.
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5. Sutikimas ,,Dél ugdytinio atvaizdo, vardo, pavardés ir amziaus naudojimo mokslo
proceso administravimo tikslais“ priedas Nr. 5.

6. Sutikimas ,,Dél kreipimosi/nukreipimo j darzelio psichologa™ priedas Nr. 6

7. Sutikimas ,,Dél psichologo jvertinimo ir psichologinés pagalbos teikimo* priedas Nr. 7
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Jonavos vaiky lopselio-darzelio ,,Pakalnuté*
asmens duomeny vidaus administravimo

tikslais taisykliy priedas Nr.1

VEIKLOS SUSIJUSIOS SU DARZELIO ASMENS DUOMENU APSAUGA SUVESTINE

Nr.

Veikla (skundas,
prasymas,
kreipmasis,
Taisykliy
pakeitimas)

Pateikto dokumento
pavadinimas ir
registracijos numeris

Kokiy imtasi priemoniy

Pastabos
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Jonavos vaiky lopselio-darzelio ,,Pakalnuté
Asmens duomeny vidaus administravimo
tikslais taisykliy priedas Nr. 2

(Isipareigojimo saugoti asmens duomeny paslaptj forma)

ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPTI]
Nr. ..

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavard¢)

(pareigy pavadinimas)

Patvirtinu, kad esu susipazings su Asmens duomeny tvarkymo Jonavos vaiky lopselyje-
darzelyje ,,Pakalnuté” taisyklémis, kitais teisés aktais reglamentuojanciais asmens duomeny
apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo (sutartiniy santykiy) laikg ir pasibaigus
darbo (sutartiniams) santykiams, jeigu Sie duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tikslius ir prireikus nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri bitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti (jskaitant ir nepasilikimg tvarkyty duomeny kopijy, nebent to reikalauja galiojantys
teisés aktai).

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau nei to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau §iuos
duomenis sunaikinti (iS§skyrus saugojima).

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsauga, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti salygy jvairiomis
priemonémis su jg susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek
Darzelio viduje, tiek uz jo riby.

8. Pranesti savo tiesioginiam vadovui apie kiekvieng jtarting situacija, kuri gali sukelti
grésme asmens duomeny saugumui.

9. Asmens duomeny tvarkymo Jonavos vaiky lopSelyje-darzelyje ,,Pakalnuté* taisykliy ir
teisés akty nustatyta tvarka uZtikrinti duomeny subjekty teisiy jgyvendinimg.

10. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,
nuostaty.

Pasirasydamas §j jsipareigojimg, patvirtinu, kad suprantu, kad uz jo nesilaikyma taikoma
atsakomybe¢ teisés aktuose nustatyta tvarka.

(asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)

Pasizadéjimas pasiraSytas dalyvaujant:

(tiesioginio vadovo pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)
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Jonavos vaiky lopselio-darzelio ,,Pakalnuté*
Asmens duomeny vidaus administravimo
tikslais taisykliy priedas Nr. 3

SUTIKIMAS
DEL DARBUOTOJO (PAGAL PAREIGYBES) DARBO UZMOKESCIO VIESINIMO
JONAVOS VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,,PAKALNUTE“ INTERNETINIAME
TINKLALAPYJE

20 m. d. Nr.....

( vardas, pavard¢)

(pareigy pavadinimas)

o Sutinku, kad biity skelbiamas mano pareigybés darbo uZzmokestis darZelio internetiniame

tinklapyje.
o Nesutinku, kad bty skelbiamas mano pareigybés darbo uzmokestis darzelio
internetiniame tinklapyje.

Sutikimas jsigalioja nuo pasiraS§ymo dienos ir galioja iki darbo santykiy nutraukimo dienos.

Pasilieku teis¢ bet kuriuo metu at$aukti sutikimg apie tai informuojant darzelio direktoriy
pateikiant laisvos formos prasyma.

(vardas, pavardé) (parasas )
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Jonavos vaiky lopselio-darzelio ,,Pakalnuté*
Asmens duomeny vidaus administravimo
tikslais taisykliy priedas Nr. 4

DEL VAIKO PRIEMIMO ] JONAVOS VAIKU SAVIVALDYBES SVIETIMO
ISTAIGOS IKIMOKYKLINIO/ PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPES ASMENS
DUOMENU TEIKIMO IR ASMENS DUOMENU TVARKYMO

SUTIKIMAS
20 m. d. Nr.
Jonava
(toliau — Duomeny subjektas)

(Vaiko vardas, pavardé, gimimo data)

tévas (globéjas, jtévis) (toliau -
Duomeny subjekto atstovas,) (vardas, pavarde)

| SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTOS

1. Duomenis renkami ir tvarkomi vadovaujantis Jonavos vaiky lopselio-darzelio ,,Pakalnuté*
asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

Il SKYRIUS
TVRKOMI ASMENS DUOMENIS

2. Vaiky priemimo } DarZel; jforminimas, prieSmokyklinio ir/ar ikimokyklinio ugdymo
sutar¢iy sudarymas, ugdomojo proceso organizavimas ir vykdymas, ugdytiniy duomenys apie
sveikata, ugdytiniy apskaita tvarkomi Sie duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas, gimimo data,
adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, pilietyb¢, Seimyniné padétis, socialiné padétis
(priklausomas socialiai remtiny asmeny grupei), duomenys apie sveikata, atliktos ymokos uz darzelj,
skolos, permokos jy dydis ir datos.

111 SKYRIU
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAS

3. Ugdymo proceso administravimo tikslu.

IV SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJAI IR TVARKYTOJAI

4. Darzelis yra visy Darzelio veiklos ir vidaus administravimo procesuose surinkty duomeny
valdytojas, taip pat duomeny subjekty bei treciyjy Saliy perduoty asmens duomeny tvarkytojas.

5. Jonavos vaiky lopsSelio-darzelio ,,Pakalnuté® direktorés jsakymu paskirta pavaduotoja
ugdymui, adresas: Stanislovo Gedimino Ilgino g. 2, Jonava; telefono numeris 834952053, el.
pastas: info@pakalnute.lt.

6. Duomenys perduodami tre¢iajam asmeniui: Jonavos rajono savivaldybés administracijos

Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vyresniajai specialistei, adresas Zeimiy g. 13 — 308, Jonava,
telefono numeris (8 349) 500 62.

V SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJU IR TVARKYTOJU ISIPAREIGOJIMAI



18

7. Darzelis kaip duomeny valdytojas:

7.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo bendruosiuose reikalavimuose
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas;

7.2. paskiria asmenis, atsakingus uz asmens duomeny tvarkymga Darzelyje;

7.3. uztikrina, atsakymus j duomeny subjekty praSymus ir skundus;

7.4. uztikrina butinus iSteklius, kurie reikalingi siekiant apsaugoti duomeny subjekty asmens
duomenis (dokumenty saugyklos, spintos su uzraktais, saugojimo patalpos, naudotojy paskyros ir

kt.);

7.5. tvirtina asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius dokumentus;

7.6. uztikrina darbuotojy mokyma ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés
apsaugos srityje;

7.7. uztikrina, kad asmens duomenis Darzelio tvarkomose informaciniy technologijy
sistemose tvarkyty tik tie asmenys, kuriems tai butina vykdomoms darbinéms funkcijoms atlikti, ir
tik tokios apimties, kuri biitina numatytiems tikslams pasiekti;

7.8. reglamentuoja ir jgyvendina Darzelio tvarkomy informaciniy technologijy sistemy
technines duomeny apsaugos priemones;

7.9. uztikrina teiséta asmens duomeny tvarkyma, duomeny subjekty teisiy ir reikiamy
techniniy duomeny apsaugos priemoniy jgyvendinimg Darzelio valdomy ir (ar) tvarkomy
informaciniy technologijy sistemy priemonémis;

7.10. uztikrina technines priemones, jgalinan¢ias asmens duomeny saugojima tokia forma,
kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau nei to reikia tiems tikslams, dél
kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

7.11. duomeny valdytojui draudziama duomeny subjekto asmens kodg skelbti vieSai. Asmens
kodas — unikali skaitmeny seka. Asmens kodas asmeniui suteikiamas Gyventojy registro jstatymo
nustatyta tvarka.

8. Duomenu tvarkytojas jsipareigoja:

8.1. laikytis visy butiny techniniy ir kitokiy priemoniy asmens duomeny apsaugai;

8.2. duomenis tvarkyti tiksliai, sgziningai ir teisétai;

8.3. duomenis saugoti 5 metus po lopselio-darzelio lankymo baigimo (pagal kiekvienais
metais jstaigos direktoriaus patvirting dokumentacijos plang);

8.4. duomenis teikti Jonavos rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto
skyriaus vyresniajai specialistei, adresas Zeimiy g. 13 — 308, Jonava, telefono numeris (8 349) 500
62, nepazeidziant konfidencialumo principo;

8.5. neatlygintinai teikti duomenis Duomeny subjektui susipazinimui, kurio duomenys
tvarkomi ugdymo jstaigoje, pagal jo rastiSka pareikalavimg, karta per kalendorinius metus jo
duomenis.

9. Duomenis suveda | centralizuota priémimo j Jonavos darzelius sistemg pavaduotoja
ugdymui, suformuoja priimamy vaiky grupes;

10. Gautus elektroninius duomenis dél vaiko priémimo, Jonavos rajono savivaldybés
administracijos Svietimo, kultdiros ir sporto skyriaus vyresnioji specialisté, juos patvirtina.

11. Duomeny subjektas isipareigoja:

11.1. pateikti teisingus, tikslius ir iSsamius duomenys;

11.2. ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas informuoti rastvede apie tvarkomy duomeny
pasikeitimus.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

12. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi DarzZelio veikloje, turi Sias teises:
12.1. zZinoti (biiti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teis¢ zinoti);
12.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);
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12.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizZvelgiant | asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
neissamius, netikslius, neteisingus asmens duomenis (teis¢€ iStaisyti);

12.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (iSskyrus
saugojima) (teis¢ sunaikinti ir teis¢ biiti pamirstam);

12.5. turi teis¢ reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny
tvarkymo teis¢ (teis¢ apriboti);

12.7. turi teis¢ ] duomeny perkélimg (teisé perkelti).

13. Duomeny subjektas turi teise:

13.1. susipazinti su savo asmens duomenimis ir jy duomeny tvarkymu;

13.2. gauti nemokamg informacijg vieng kartg per metus apie duomeny tvarkyma;

13.3. reikalauti iStaisyti asmens duomenys;

13.4. nesutikti, kad buty tvarkomi papildomi reikalingi duomenis pirmumo teisei nustatyti.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Sutikimas jsigalioja po duomeny valdytojo pasiraS§ymo datos ir galioja mokymosi sutarties
pabaigos arba jos nutraukimo.

15. Jeigu Duomeny tvarkytojas nesilaiko Siame sutikime iSdéstyty isipareigojimy, Duomeny
subjektas gali sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus, kol ginfas bus iSsprestas arba
Susitarimas bus nutrauktas, apie tai informaves rastu prie§ 5 (penkias) darbo dienas.

16. Jeigu Duomeny subjektas nesilaiko Siame Sutikime iSdéstyty jsipareigojimy arba atsisako
teikti privalomus tvarkyti asmens duomenis, Duomeny tvarkytojas gali sustabdyti savo teikiamas
paslaugas Duomeny subjektui, kol gincas bus iSsprestas arba paslaugy teikimas nutrauktas.

17. Duomeny subjektas patvirtina, kad sutikimg perskaité, suprato jo turinj ir
pasekmes, priémé ji kaip atitinkantij jo tikslus ir iSreiSkia jo valia.

Pateikiu vaiko asmens duomenis:
1 Taip
[1 Ne

Pateikiu tévo (globéjo, itévio) asmens duomenis:
1 Taip
"1 Ne

Pateikiu papildomus duomenis:
O Taip
] Ne

Nepateikus registruojamo vaiko ir tévo (elobéjo, jitévio) asmens duomenu (gimimo jrasa
liudijancio iSraSo kopijos), vaikas nebus registruojamas i centralizuota vaiku priémimo

sistemg.

Duomeny subjekto parasas:

(parasas) Vardas, pavarde
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Jonavos vaiky lopselio-darzelio ,,Pakalnuté*
Asmens duomeny vidaus administravimo
tikslais taisykliy priedas Nr. 5

SUTIKIMAS

DEL UGDYTINIO ATVAIZDO, VARDO, PAVARDES IR AMZIAUS NAUDOJIMO
MOKSLO PROCESO ADMINISTRAVIMO TIKSLAIS

20 m. d. Nr.
(Duomeny subjektas)
(Vaiko vardas, pavardé, gimimo data)
tévas (globéjas, jtévis) (Duomeny
subjekto atstovas,) (vardas, pavarde)

1. Biity fotografuojamas/filmuojama renginio metu:

o Taip
o Ne

2. Nuotrauka/vaizdo jrasas biity naudojama darzelio internetiniame puslapyje (www.pakalnute.lt.):

o Taip
o Ne

3. Nuotrauka/vaizdo jraSas biity naudojama darzelio facebook‘o paskyroje:

o Taip
o Ne

4. Vardas, pavardé ir amzius bty naudojama darzelio internetiniame puslapyje
(www.pakalnute.lt.), darzelio facebook‘o paskyroje tik mokslo proceso administravimo tikslu:

o Taip
o Ne

Sutikimas jsigalioja nuo pasiraSymo dienos iki sutarties su darzelio nutraukimo dienos.

Pasilieku teis¢ bet kuriuo metu atSaukti sutikimg apie tai informuojant darzelio direktoriy
pateikiant laisvos formos prasyma.

(atstovo vardas, pavardé) (parasas )


http://www.pakalnute.lt/
http://www.zilvitis.jonava.lm.lt)/
http://www.zilvitis.jonava.lm.lt)/
http://www.pakalnute.lt/
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Jonavos vaiky lopselio-darzelio ,,Pakalnuté*
Asmens duomeny vidaus administravimo
tikslais taisykliy priedas Nr. 6

(Vardas, pavard¢)

(Gyvenamosios vietos adresas, telefonas)

Jonavos vaiky lopselio-darzelio ,,Pakalnuté*
Direktorei Zitai Gudonavicienei

SUTIKIMAS
DEL KREIPIMOSI/NUKREIPIMO | DARZELIO PSICHOLOGA

20 - - Nr.
Jonava

Sutinku, kad, esant poreikiui, mano stinaus/dukros/globotinio/riipintinio (-és) auklétoja

(vardas, pavardé)

kreiptysi j Jonavos vaiky lopselio — darzelio ,,Pakalnuté* psichologa konsultacijai

dél mano stinaus/dukros/globotinio/ripintinio (-€s)

(vardas, pavardé, grupé)
ir/arba mano stny/dukra/globotinj/ripintin} (-n¢) nukreipty 1 $j specialistg psichologinei pagalbai
gauti.

(paraSas) (vardas, pavarde)



22

Jonavos vaiky lopselio-darzelio ,,Pakalnuté*
Asmens duomeny vidaus administravimo
tikslais taisykliy priedas Nr. 7

(Vardas, pavard¢)

(Gyvenamosios vietos adresas, telefonas)

Jonavos vaiky lopselio — darzelio ,,Pakalnuté*
Direktorei Zitai Gudonavicienei

SUTIKIMAS
DEL PSICHOLOGINIO JVERTINIMO IR PSICHOLOGINES PAGALBOS TEIKIMO

20 - - Nr.
Jonava

atlikty psichologinj jvertinima ir psichologine pagalba teikty

(vardas, pavarde, grupé)

Jonavos vaiky lopselio — darzelio ,,Pakalnuté psichologas
(vardas, pavarde)

(parasas) (vardas, pavardé)



